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FEDERAAL AGENTSCHAP VOOR
DE OPVANG VAN ASIEL ZOEKERS






Formulaire de demande pour l'octroi d'une subvention a 

l'Agence fédérale pour l'accueil des demandeurs d'asile (Fedasil) 

dans le cadre de l’appel à projets 2014

Introduction
Ce formulaire doit être complété intégralement, autrement dit, de manière claire et exhaustive afin qu'il puisse être utilisé pour :

· la sélection des projets à subventionner : 

ce document permet à Fedasil de bien comprendre le projet : la problématique identifiée, l'objectif visé, les résultats escomptés, les actions mises en œuvre, …

· le suivi du projet : le respect du programme proposé et la compréhension des modifications éventuelles du programme ;

· l’évaluation à la fin du projet: d’une part les réalisations du projet et d'autre part les leçons générales qui peuvent en être tirées.

1. Présentation de l'organisation
1.1. Fiche d'identification

	Dénomination (dénomination légale et complète) :     

	Abréviation (si d'application) : 

	Adresse du siège social :

	Adresse où le projet se déroule :     

	Site internet :

	Coordonnées de la personne qui représente légalement l'organisation: 

	· Nom et prénom :

	· Fonction :

	· Téléphone :

	· Fax :

	· Adresse e-mail:

	Coordonnées de la personne responsable du projet : 

	· Nom et prénom :

	· Fonction :

	· Téléphone :

	· Fax :

	· Adresse e-mail:

	Coordonnées de la personne responsable pour la gestion financière du projet :

	· Nom et prénom :

	· Fonction :

	· Téléphone :

	· Fax :

	· Adresse e-mail :

	Données bancaires 

	· Nom de la banque :

	· Adresse complète :

	· Numéro du compte bancaire :

	· Titulaire du compte principal (nom + prénom) + fonction dans l'organisation :



	Numéro officiel du registre (si d'application) :

	Numéro TVA (si d'application) :

	


1.2. Mission(s) de l'organisation

1.3. Expériences de l'organisation en matière d'accueil et d'accompagnement des bénéficiaires de l'aide matérielle en général et du groupe cible du projet pour lequel la subvention est demandée. 

1.4. L'organisation a-t-elle déjà bénéficié d'une allocation de la part de Fedasil ou d’un autre pouvoir subsidiant ? Dans l’affirmative, quelle(s) année(s) et par quel pouvoir subsidiant ? Quel était l'objet de la convention conclue ?

2. Les aspects quant au contenu du projet pour lequel une subvention est demandée 
Prière de mentionner uniquement les éléments qui ont un lien avec la demande de subvention

2.1. 
Cette demande concerne :

Prière de cocher la case qui s'applique 

· un nouveau projet

· le renouvellement d'un projet existant 

· autre:  

2.2. Titre du projet (court et précis)

2.3. 
Durée totale du projet (dates précises du commencement et de la fin)

La subvention demandée ne peut excéder une année calendrier 

2.4. Délimitation géographique précise du projet

Prière de préciser si ce projet est réalisé à un niveau national, régional ou local et de  mentionner les régions ou les lieux couverts par le projet.

2.5. 
Description du projet

Décrivez de manière concise et précise le projet, en répondant notamment aux questions suivantes : quel est l'objet du projet ? Quel est le problème auquel le projet souhaite fournir une solution ?  Quelle est la réponse ou le soutien apporté par le projet ? Quelle est la plus-value pour l'accueil et l'accompagnement des bénéficiaires de l'aide matérielle ?

2.6. Le groupe cible du projet et le système d’enregistrement du groupe cible
Décrivez de manière précise le groupe cible visé par le projet, ainsi que la manière dont celui-ci sera atteint et enregistré (système d’enregistrement, pièces d’évidence conservées, etc.). Indiquez également le nombre de dossiers qui devraient être traités. 
2.7. Description des objectifs
Prière de donner une description précise des différents objectifs (spécifiques, mesurables, accessibles, réalistes, temporellement définis et évaluables) que le projet entend atteindre au terme de la période pour laquelle la subvention est demandée. 

2.8. Description des résultats à atteindre pour réaliser les objectifs spécifiques

Par résultats, on entend les réalisations concrètes (observables et mesurables) accomplies dans le cadre du projet en vue d’atteindre les objectifs.

2.9. Description des activités développées pour réaliser les résultats

Prière de décrire clairement et de manière détaillée les activités qui seront mises en œuvre pour atteindre les résultats énoncés (de quoi s'agit-il, qui sont les bénéficiaires et quel est leur nombre, la durée et la fréquence de l'activité,…). Quantifiez précisément ces activités (nombre d’actes, de bénéficiaires, durée, etc.)
2.10. Indicateurs quantitatifs et qualitatifs utilisés pour évaluer le projet

Prière de décrire les méthodes d’évaluation des réalisations et d’indiquer les instruments et indicateurs vérifiables par année qui permettront de mesurer l’impact des activités au regard des résultats recherchés et de déterminer si les objectifs fixés sont atteints. Précisez également les sources de vérification, ou en d’autres termes, où et/ou la manière dont les informations seront trouvées.

2.11. Collaboration(s) dans le cadre de ce projet  

La simple collaboration se distingue du partenariat qui lui a un impact sur le plan financier. Si une (des) collaboration(s) existe(nt) dans le cadre de ce projet, prière de décrire les raisons de cette(es) collaboration(s), l(es) organisation(s) concernées et les activités qui, sous votre responsabilité, seront mises en œuvre par ce(s) organisation(s). 

2.12. Enoncé des atouts et des risques pour la réussite du projet, tant d’un point de vue interne qu’externe

2.13. Information complémentaire éventuelle 

3. Budget et financement du projet 
3.1. Budget 2014 - 12 mois

A.Budget

· Montant total du projet :

· Montant de la subvention demandée :

· Autres sources de revenus : pour chaque source de revenu indiquer :

· Le nom (dénomination légale et complète)

· Le montant
B.Cofinancement

Si une partie spécifique ou la totalité de l'allocation de l'Agence est utilisée pour cofinancer un ou plusieurs projets, nous vous demandons de lister les données suivantes pour chaque projet cofinancé :

· Titre de projet:

· Description des objectifs:

· Le montant du cofinancement:

· La période:

3.2. Partenariat(s) dans le cadre de ce projet  

Le partenaire d’un projet est une organisation qui, le plus souvent, apporte un co-financement au projet et fait toujours  des dépenses dans le cadre du projet. Ce partenaire doit répondre aux mêmes exigences, notamment comptables et financières que le promoteur du projet. Ce partenariat est formalisé par une convention qui stipule les modalités tant financières que d’exécution.
Voir article 3.1. Instructions financière et budgétaire
3.3. Sous-traitant(s) dans le cadre du projet

Le sous-traitant est une tierce partie qui n’est jamais un partenaire du projet ; il fournit de l’assistance au projet via un service spécifique qui ne peut pas être réalisé par le promoteur de projet. Cette prestation fait l’objet d’une facture.

Voir article 3.1. Instructions financière et budgétaire

4.
Note budgétaire explicative du budget  2014 – 12 mois
4.1. Frais du personnel :

Seuls les coûts de personnel qui sont directement en rapport avec les objectifs tels qu’indiqués dans la proposition de projet sont éligibles.

Donnez le nombre de personnes qui travailleront sur le projet, leur niveau (A, B ou C), leur régime de travail (Equivalent temps plein-ETP) et leur pourcentage d’affectation au projet. 

Une explication concise des tâches des personnes qui seront actives dans le cadre du projet doit être fournie. Le cas échéant, il peut être renvoyé à un organigramme, à une description de fonction ou autre. 

Pour les personnes qui sont actives seulement à temps partiel dans le cadre du projet, il est demandé d’appliquer une clef de répartition. Chaque clé de répartition définie doit être motivée. Il est recommandé, durant l’exécution du projet, de prévoir un système de suivi adéquat (par exemple avec l’utilisation de feuilles indiquant des plages-horaires) qui permet de démontrer que le pourcentage appliqué correspond bien à la réalité. 

4.2. Frais de location

Voir article 3.2.b des Instructions financières et budgétaires

4.3. Frais d’investissement

Voir article 3.2.c des Instructions financières et budgétaires 

4.4. Frais de fonctionnement directs:

Expliquez le mode de calcul:

Donnez pour chaque coût Fedasil direct une explication succincte des activités qui sont budgétisées ainsi que les coûts y afférents. Démontrez clairement la nécessité et la pertinence de ces coûts.

Si les frais de fonctionnement directs sont attribués à l’Agence sur base d’une clé de répartition (pourcentage d’attribution), cette clé de répartition doit être clairement motivée et prouvée. Dans ce cadre, il est conseillé d’appliquer la même clé de répartition par type de frais et même par ligne budgétaire.  

Cette clé de répartition sera toutefois limitée au rapport entre la proportion du personnel projet Fedasil et le personnel global de l’asbl (ETP projet Fedasil/ETP asbl).
Voir également l’article 3.2.d des Instructions financières et budgétaires 
4.5. Autres frais de fonctionnement:

Si les autres frais de fonctionnement sont attribués à l’Agence sur base d’une clé de répartition (pourcentage d’attribution), cette clé de répartition doit être clairement motivée et prouvée. Dans ce cadre, il est conseillé d’appliquer la même clé de répartition par type de frais et même par ligne budgétaire.  

Cette clé de répartition sera toutefois limitée au rapport entre la proportion du personnel projet Fedasil et le personnel global de l’asbl (ETP projet Fedasil/ETP asbl).

Toutefois, ces frais ne peuvent représenter plus de 7% du montant total des frais directs.
Voir article 3.2.e des Instructions financières et budgétaires

5.
Signature
Le soussigné déclare que l'information susmentionnée est complète et correcte. 

Nom :


Fonction : 

Date : 

Signature : 

	Le présent formulaire de demande, dûment complété et signé par la personne compétente, accompagné des annexes exigées, doit être envoyé en version électronique et papier à : 

e-mail: nadege.williame@fedasil.be

Agence Fédérale pour l'Accueil des Demandeurs d'Asile (Fedasil)

Service délégations - Cellule  Gestion des conventions 

Rue des Chartreux 21

B-1000 BRUXELLES
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