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FEDERAAL AGENTSCHAP VOOR
DE OPVANG VAN ASIEL ZOEKERS




Aanvraagformulier voor de toekenning van een subsidie door het 

Federaal agentschap voor de opvang van asielzoekers (Fedasil) – In het kader van het projectoproep  2014

Introductie

Dit formulier moet volledig worden ingevuld, dit wil zeggen op een duidelijke en exhaustieve manier, zodat ze kan gebruikt worden voor:

· de selectie van de te subsidiëren projecten: 

dit document laat Fedasil toe om het project goed te begrijpen: de geïdentificeerde problematiek, het nagestreefde doel, de verwachte resultaten, de uitgevoerde activiteiten,…

· opvolging van het project: naleving van het vooropgestelde programma en inzicht in eventuele wijzigingen van dit programma.

· evaluatie op het einde van het project: enerzijds op vlak van verwezenlijkingen van het project, anderzijds op vlak van algemene lessen die men hieruit kan trekken.

1. Voorstelling van de organisatie

1.1. Identificatiefiche

	Benaming (volledige wettelijke benaming):     

	Afkorting (indien van toepassing): 

	Adres maatschappelijke zetel:

	Adres uitvoering project:     

	Website:

	Coördinaten van de rechtsgeldig vertegenwoordiger van de organisatie:

	· Naam en voornaam :

	· Functie :

	· Telefoon :

	· Fax :

	· Mailadres:

	Coördinaten van de verantwoordelijke voor het project: 

	· Naam en voornaam :

	· Functie :

	· Telefoon :

	· Fax :

	· Mailadres:

	Coördinaten van de verantwoordelijke voor het financieel beheer van het project:

	· Naam en voornaam :

	· Functie :

	· Telefoon :

	· Fax :

	· Mailadres:

	Bankgegevens

	· Naam van de bank:

	· Volledig adres:

	· Bankrekeningnummer:

	· Houder van de hoofdrekening (naam + voornaam) + functie binnen de organisatie:



	Officieel registratienummer (indien van toepassing):

	BTW-nummer (indien van toepassing):

	


1.2. Missie(s) van de organisatie

1.3. Ervaring van de organisatie inzake de opvang en begeleiding van begunstigden van materiële hulp  in het algemeen en van de doelgroep van project waarvoor de subsidie wordt gevraagd. 

1.4. Heeft de organisatie reeds een toelage van Fedasil genoten of van een ander subsidiërende overheid ? Indien ja, in welk(e) jaar/jaren en van welke subsidiërende overheid? Wat was het voorwerp van de afgesloten conventie ?

2. Inhoudelijke aspecten van  het project waarvoor een subsidie wordt gevraagd

Gelieve enkel de elementen mee te geven die verband houden met de subsidieaanvraag

2.1. 
Deze aanvraag betreft:

Gelieve aan te vinken wat van toepassing is

· een nieuw project

· de vernieuwing  van een bestaand project

· andere: 

2.2. Titel van het project (kort en nauwkeurig)

2.3. 
Totale duur van het project (exacte begin- en einddatum)

De subsidie mag maximaal voor 1 kalenderjaar worden aangevraagd

2.4. Nauwkeurige geografische afbakening van het project

Gelieve te verduidelijken of dit project op nationaal, regionaal of lokaal niveau wordt uitgevoerd en de betrokken regio’s of plaatsen mee te geven waar het project wordt uitgevoerd.

2.5. 
Beschrijving van het project

Beschrijf kort en nauwkeurig het project en geef hierbij onder meer antwoord op de volgende vragen: waarover gaat het project? Op welk probleem wil het project een oplossing bieden? Welk antwoord of steun biedt het project? Wat is de meerwaarde ervan voor de opvang en begeleiding van de begunstigden van materiële hulp?

2.6. De doelgroep van het project en het registratiesysteem van de doelgroep

Beschrijf nauwkeurig de doelgroep van het project en hoe deze bereikt en geregistreerd zal worden  (registratiesysteem, bewaard bewijsmateriaal, enz.). Duidt eveneens  aan hoeveel dossiers behandeld moeten worden. 

2.7. Beschrijving van de doelstellingen

Gelieve een exacte omschrijving te geven van de verschillende doelstellingen (specifieke, meetbare, toegankelijke, realistische, tijdelijk gedefinieerde en evalueerbare) die het project wil halen gedurende de periode waarvoor een subsidie wordt aangevraagd.

2.8. Beschrijving van de te behalen resultaten om de specifieke  objectieven te verwezenlijken

Met resultaten verstaan we de concrete uitvoeringen (observeerbaar en meetbaar) die in het kader van het project plaatsvinden met het oog op het behalen van de objectieven.

2.9. Beschrijving van de ontwikkelde activiteiten om de resultaten te realiseren 

Gelieve de activiteiten die zullen plaatsvinden om de genoemde resultaten te bereiken, duidelijk en in detail te omschrijven (waarover gaat het, wie zijn de begunstigden en met hoeveel zijn ze, duur en regelmaat van de activiteit,…). Zet deze activiteiten nauwkeurig om in cijfers (aantal handelingen, begunstigden, duur, enz.)

2.10. Kwantitatieve en kwalitatieve gebruikte indicatoren voor de evaluatie van het project

Gelieve de evaluatiemethoden te beschrijven van de uitvoeringen, alsmede per jaar de controleerbare  instrumenten en indicatoren te verduidelijken die toelaten de impact van de activiteiten op de gezochte resultaten enerzijds te meten en anderzijds bepalen of de vooropgestelde doelstellingen werden behaald. Verduidelijkt eveneens de verificatie bronnen, of met andere worden, waar en/of de manier waarop de informaties zullen worden gevonden.

2.11. Samenwerking(en) in het kader van dit project?

De  eenvoudige  samenwerking onderscheidt zich van het partnerschap dat een weerslag heeft  op financieel niveau. Indien er een samenwerking bestaat in het kader van dit project, gelieve de redenen  van deze samenwerking(en) te beschrijven, de desbetreffende organisaties en de activiteiten die onder uw verantwoordelijkheid door deze organisaties zullen worden vervuld.

2.12. Uiteenzetting van de troeven en de risico’s voor de goede afloop van het project, zowel vanuit een intern als een extern perspectief

2.13. Eventuele bijkomende informatie 

3. Begroting en financiering van het project 

3.1. Budget 2014-12 maanden

A.        Budget

· Totaal bedrag van het project of de activiteit

· Bedrag van de aangevraagde subsidie:

· Andere bronnen van inkomsten: 

Voor elke bron van inkomsten:

· De naam (volledige wettelijke benaming)

· Het bedrag

B.
Cofinanciering
Als een welbepaald deel of de totaliteit van de toelage van het Agentschap wordt aangewend als cofinanciering van één of meerdere projecten, gelieve voor elk gecofinancierd project de volgende gegevens op te lijsten: 

· Titel van het project:

· Beschrijving van de doelstellingen:

· Het bedrag van de cofinanciering:

· De periode:

3.2. Partnerschap(s) in het kader van het project 

De partner van een project is een organisatie die meestal een cofinanciering verschaft aan het project en waarvan de uitgaven steeds in het kader van het project worden gedaan. Deze partner moet voldoen aan dezelfde eisen, met name de boekhoudkundige en financiële eisen van de projectontwikkelaar. Dit partnerschap wordt geformaliseerd door een overeenkomst die de uitvoerings- en betalingsformaliteiten bepaald. 
Zie artikel 3.1. Financiële en budgettaire instructies 

3.3.
Onderaannemer(s) in het kader van het project

De onderaannemer is een derde partij die nooit partner van het project is. Hij verleent ondersteuning  aan het project via een specifieke dienst die niet door de projectontwikkelaar kan worden geleverd. Deze dienstverlening wordt gefactureerd.

Zie artikel 3.1.  Financiële en budgettaire instructies

4.
Verklarende budgettaire nota voor het budget 2014 – 12 maanden

4.1. Personeelskosten:

Enkel personeelskosten die rechtstreeks verband houden met de doelstellingen opgenomen in de projectaanvraag zijn subsidieerbaar.

Geef het aantal personen die voor het project werken, hun graad (A, B of C), hun functie, hun arbeidsregime (voltijds equivalent (VTE)) en de toewijzing (%) van de personeelsleden aan het project. 
Geef een bondige toelichting van de taken van de personen die werkzaam zijn in het kader van het project. Eventueel kan bijkomend verwezen worden naar een organogram, taakbeschrijving of andere.

Voor personen die slechts gedeeltelijk werkzaam zijn in het kader van het project wordt gevraagd om een verdeelsleutel toe te passen. Elke verdeelsleutel moet gemotiveerd worden. Het strekt tot aanbeveling om tijdens de uitvoering van het project te voorzien in een adequaat opvolgingssysteem (bijv. time-sheets) dat toelaat om te staven dat dit percentage in overeenkomst is met de realiteit. 

4.2. Huur

Zie artikel 3.2.b. Financiële en budgettaire instructies

4.3. Investeringen:

Zie artikel 3.2.c. Financiële en budgettaire instructies

4.4. Directe werkingskosten

Licht de berekeningswijze toe:

Geef per directe Fedasil kost een bondige toelichting van de activiteiten die worden begroot en van de kost die hieraan verbonden is. Geef een bondige toelichting van de noodzaak van deze kosten.
Indien de directe werkingskosten aan het Agentschap worden toegekend op basis van een verdeelsleutel (toekenningspercentage) moet deze verdeelsleutel duidelijk gemotiveerd en bewezen worden. Hierbij wordt aangeraden dezelfde verdeelsleutel te hanteren per kostensoort en zelfs per budgetlijn.

Deze verdeelsleutel kan maximaal gelijk zijn aan de verhouding tussen het personeel op het Fedasilproject en het totale personeel van de vzw (VTE project Fedasil/VTE vzw) 

Zie artikel 3.2.d. Financiële en budgettaire instructies

4.5. Andere werkingskosten:

Indien de andere werkingskosten aan het Agentschap worden toegekend op basis van een verdeelsleutel (toekenningspercentage) moet deze verdeelsleutel duidelijk gemotiveerd en bewezen worden. Hierbij wordt aangeraden dezelfde verdeelsleutel te hanteren per kostensoort en zelfs per budgetlijn.

Deze verdeelsleutel kan maximaal gelijk zijn aan de verhouding tussen het personeel op het Fedasilproject en het totale personeel van de vzw (VTE project Fedasil/VTE vzw)

Echter, deze kosten mogen in totaal niet meer bedragen dan 7% van het totale bedrag van de directe kosten.

Zie artikel 3.2.e. Financiële en budgettaire instructies

6.
Handtekening

Ondergetekende verklaart dat bovenstaande informatie volledig en correct is. 

Naam :


Functie : 

Datum : 

Handtekening : 

	Dit aanvraagformulier moet, volledig ingevuld en ondertekend door de bevoegde persoon, voorzien van de vereiste bijlagen, in elektronische en papieren versie worden teruggestuurd naar:

e-mail: nadege.williame@fedasil.be

Federaal Agentschap voor de Opvang van asielzoekers (Fedasil)

Verantwoordelijke Dienst Delegatie – Conventiebeheer

Kartuizersstraat, 21

B-1000 BRUSSEL






